
 

 

 

 

 

  

 

मष्टा गाउँपालिकाद्वारा प्रकाशित 

     

              स्थानीय राजपत्र 

     खण्ड: २    संख्या: ५        लमलत:२०८२/०९/२८  

भाग-२ 

मष्टा गाउँपालिका भातेखोिा,बझाङ 
   

          मष्टा गाउँपालिकाको बेरुज ुफस्यौट काययविलि, २०८२  

प्रस्तािना 
मष्टा गाउँपालिकाको आलथयक कारोिारको िेखापरीक्षणबाट देशखएको बेरुज ुफस्यौट काययिाई सरि र 
व्यिशस्थत बनाउन मष्टा गाउँपालिकाको  गाउँ सभािे यो काययविलि बनाएको छ। 
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पररच्छेद १  

प्रारशभभक 

1. संशक्षप्त नाम र प्रारभभ: (१) यस काययविलि को नाम ‘मष्टा गाउँपालिकाको बेरुज ु फस्यौट 
काययविलि, २०८२ रहेको छ।  

(२) यो काययविलि स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशित भएको लमलतबाट िाग ुहनुेछ। 
2. पररभाषा: विषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा यस काययविलिमा 

(क) “अध्यक्ष” भन्नािे मष्टा गाउँपालिका अध्यक्षिाई सभझनपुदयछ।  
(ख)  “अशततम िेखापरीक्षण” भन्नािे नेपािको संवििानको िारा २४१ तथा िेखापरीक्षण 

ऐन २०७५ अनसुार महािेखापरीक्षकबाट हनुे िेखापरीक्षणिाई सभझनपुदयछ। 
(ग)  “ऐन” भन्नािे  मष्टा गाउँपालिकाको आलथयक काययविलि तथा वित्तीय उत्तरदायीत्ि 

ऐन, २०८२ सभझनपुदछय। 
(घ) “असिु उपर गनुय पने बेरुज”ु भन्नािे मष्टा गाउँपालिकाको िेखापरीक्षण हुँदा प्रचलित 

काननु बमोशजम भकू्तानी ददन नहनुे रकम भकु्तानी ददएको िा बढी हनुे गरी भकु्तानी 
ददएको िा घटी रकम असिु गरेको कारणबाट असिु उपर गनुयपने भनी ठहयायएको 
बेरुज ु रकम सभझन ु पदयछ र यसिे वहनालमना िा मस्यौट गरेको रकम तथा  
गाउँपालिकािाई लतनय बझुाउन पने अतय कुनै रकमसमेत िाई जनाउँदछ। 

(ङ) “आततररक िेखापरीक्षण” भन्नािे मष्टा गाउँपालिकाको आततररक िेखापरीक्षण गनयका 
िालग तोवकएको िाखा िा कमयचारीबाट हनु ेआततररक िेखापरीक्षण सभझनपुदयछ। 

(च) “एक तह मालथको अलिकारी” भन्नािे िडा सशचि र लबषयगत िाखा प्रमखुको हकमा 
प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत, प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको हकमा अध्यक्ष र 
अध्यक्षको हकमा गाउँ काययपालिका सभझनपुदयछ। 

(छ) “कायायिय” भन्नािे मष्टा गाउँपालिका, गाउँ काययपालिकाको कायायिय सभझनपुदयछ। 
(ज) “कारोबार” भन्नािे गाउँपालिकाको चि अचि, नगदी शजतसी िनमाि शजभमा लिई 

प्रचलित काननु बमोशजम लनिायररत काममा गररने खचय िा दाशखिा सभबशति सभपणूय 
काम सभझन ुपछय । सो िव्दिे वित्तीय हस्ताततरण राजस्ि संकिन र दाशखिा गने 
अनदुान तथा ऋण प्रालप्त गने खचय गने तथा िरौटी िगायत विलभन्न कोष समेतसँग 
सभबशतित सभपूणय आलथयक कारोिार सभझन ुपदयछ। 

(झ) “गाउँपालिका” भन्नािे मष्टा गाउँपालिकािाई सभझनपुदयछ। 
(ञ) “लनयलमत गनुयपने बेरुज”ु भन्नािे िेखापरीक्षणिे आलथयक कारोिार गदाय प्रचलित 

काननुको पािना नगरेको, आिश्यक प्रमाण कागजात संिग्न नभएको, शजभमेिारी 
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नसारेको, सोिभनाय लिन े गरी भएको खचय सोिभनाय नलिएको भनी औलं्याएको 
रकमिाई जनाउँदछ। 

(ट) “िेखा उत्तरदायी अलिकृत” भन्नािे मष्टा गाउँपालिकाको प्रमखु प्रिासकीय 
अलिकृतिाई सभझनपुदयछ। 

(ठ) “पेश्की बेरुज”ु भन्नािे कमयचारी, अतय पदालिकारी िा संस्था, िस्त ु िा सेिा 
आपूलतयकतायिाई मोवििाईजेिन, प्रलततपत्र िा मािसामान िा अतय कामका िालग 
ददएको पेश्की रकम आलथयक िषयको अतत्य सभम बाँकी रहेको र प्रचलित काननु 
अनसुार फस्यौट गने भयाद समाप्त भई िेखापरीक्षणमा औलं्याएको बेरुज ुरकमिाई 
सभझनपुदयछ। 

(ड) “बेरुज”ु भन्नािे प्रचलित कानून बमोशजम परु् याउनपुने रीत नपरु् याई कारोबार गरेको 
िा राख्नपुने िेखा नराखेको तथा अलनयलमत िा िेमनालसि तररकािे आलथयक कारोिार 
गरेको भनी िेखापरीक्षण गदाय औल्याइएको िा ठहरय्ाएको कारोिार सभझनपुदयछ।  

(ढ) “िगती बेरुज”ु भन्नािे गाउँपालिकाको आलथयक कारोिारको िेखापरीक्षणबाट 
औलं्याइएको त्रटुी िा कमजोरी िा अलनयलमतता भएको रकम समेत वकटान गरी 
िगत अलभिेख समेत राखी फस्यौटको कारिावह गनुयपने बेरुजिुाई सभझन ुपदयछ। 

(ण) “िेखापरीक्षण” भन्नािे लनकायको िेखा तथा िेखासँग सभबशतित कामको परीक्षण 
तथा त्यसको आिारमा गरीने मलु्याङ्कन तथा विष्िेषण सभझनपुदयछ र सो िव्दिे 
आततररक िेखापरीक्षण, अशततम िेखापरीक्षण र सभपरीक्षण गने कायय समेतिाई 
जनाउँदछ। 

(त) “िेखा” भन्नािे कारोिार भएको व्यहोरा देशखने गरी प्रचलित काननु बमोशजम राशखन े
प्रारशभभक प्रविवष्टको गोश्वारा भौचर तथा सो को आिारमा तयार गररने अलभिेख, 
खाता, वकताब आदद र सो कारोबारिाई प्रमाशणत िा सभपवुष्ट गने प्रमाण कागजात र 
सो को आिारमा तयार गररने वित्तीय वििरण तथा प्रलतिेदन सभझन ु पछय र सो 
िव्दिे विद्यलुतय माध्यमबाट राशखएको अलभिेख िा कारोबारिाई प्रमाशणत गने 
विद्यलुतय अलभिेख समेत िाई जनाउँदछ। 

(थ) "िेखा सलमलत" भन्नािे गाउँ सभािे गठन गरेको िेखा सलमलतिाई जनाउँदछ। 
(द) “वित्तीय वििरण” भन्नािे स्िीकृत िेखामान बमोशजम कुनै लनशित अिलिमा भएको 

आलथयक कारोिारको समवष्टगत स्थीलत दिायउने उदे्दश्यिे शिषयक समेत खलु्नेगरी 
तयार गररएको वििरण सभझन ुपछय र सो िव्दिे कारोिारको स्थीलत दिायउने गरी 
शिषयकको आिारमा बनाईएको बजेट अनमुान, लनकासा, खचय, आभदानी, दाशखिा र 
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बाँवक रकम समेत खिुाईएको प्रालप्त र भकू्तानी वििरण तथा तोवकएका अतय वििरण 
र सो सँग सभबशतित िेखा वटप्पणी तथा खिुासािाई समेत जनाउँदछ। 

(ि) “सभपरीक्षण” भन्नािे आततररक िा अशततम िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा औल्याइएको 
बेरुजकुो सभबतिमा पेि हनु आएका स्पष्टीकरण िा प्रलतविया साथ संिग्न प्रमाण 
कागजातको परीक्षणको आिारमा गरीने फस्यौट तथा िगत कट्टा गने काययिाई 
सभझन ु पछय र सो िव्दिे गाउँपालिकाको िेखा सलमलतको लसफाररस बमोशजम 
सभामा छिफि गरी भएको लनणययका आिारमा गररने फस्यौट समेतिाई 
जनाउँदछ। 

(न) “सैद्धाशततक बेरुज”ु भन्नािे प्रणालिगत सिुार गनय, नीलत लनमायण गनय िा काननुी 
व्यिस्था लमिाउन, संरचनागत सिुार तथा व्यिस्थापनमा सिुार गनय िेखापरीक्षणिे 
औल्याएको रकम नखिेुको र बेरुजकुो िगत नरहने व्यहोरािाई जनाउँदछ। 

(ऩ) “सभा” भन्नािे मष्टा गाउँपालिकाको गाउँ सभािाई सभझनपुदयछ। 
 

पररच्छेद २  

बेरुज ुफस्यौटमा विलभन्न पदालिकारीको शजभमेिारी 

3. काययपालिकाको शजभमेिारीीः (१) बेरुज ु फस्यौट गने सभबतिमा यस काययविलिमा अतयत्र 
तोवकएको काययको अलतररक्त काययपालिकाको शजभमेिारी देहायअनसुार हनुेछीः 

(क) आततररक िा अशततम िेखापरीक्षणकािालग वित्तीय वििरण तथा से्रस्ता पेि गनय 
िगाउने, 

(ख) समयमै िेखापरीक्षण गनय िगाउने,  
(ग) िेखापरीक्षणमा औलं्याइएका व्यहोरा कायायतियन गने गराउने, 
(घ) अशततम िेखा परीक्षणबाट औल्याइएका लनयलमत गनुयपने प्रकृलतका बेरुजकुा 

सभबतिमा िेखा सलमलतबाट प्राप्त भएको प्रलतिेदन अनसुार फस्यौटका िालग सभामा 
पेि गने, 

(ङ) बेरुज ुफस्यौट कायययोजना तयार गनय िगाई सो अनसुार बेरुज ुफस्यौट काययको 
अनगुमन गने। 

4. अध्यक्षको शजभमेिारीीः (१) बेरुज ुफस्यौट गने सभबतिमा यस काययविलिमा अतयत्र तोवकएको 
काययको अलतररक्त अध्यक्षको शजभमेिारी देहायअनसुार हनुेछीः 

(क) िेखापरीक्षणको िालग वित्तीय वििरण तथा से्रस्ता पेि भएको यवकन गने, 
(ख) िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा औलं्याइएका व्यहोराहरुको कायायतियनका िालग प्रमखु 

प्रिासकीय अलिकृत र आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुिाई लनदेिन ददने, 
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(ग) िेखापरीक्षण प्रलतिेदन सभामा पेि गरी िेखा सलमलतमा छिफिको िालग पठाउने, 
(घ) बेरुज ुफस्यौट कायययोजना तयार गनय िगाई सोको कायायतियनको अनगुमन गने, 
(ङ) प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे लनयलमत गनुयपने बेरुजकुो वििरण पेि गरेकोमा 

तोवकएको भयादलभत्र आिश्यक लनणयय गने। 
 

5. प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको शजभमेिारीीः (१) बेरुज ुफस्यौट तथा फरफारख गने सभबतिमा 
यस काययविलिमा अतयत्र तोवकएको काययको अलतररक्त प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको शजभमेिारी 
देहाय अनसुार हनुेछीः 

(क) गाउँपालिकाको िेखापरीक्षणबाट कायम भएको बेरुजकुो िगत व्यिशस्थत रुपमा 
राख्न,े राख्न िगाउने,  

(ख) आलथयक कारोबार गने पदालिकारी र कारोबारमा संिग्न व्यशक्तबाट असिु गनुयपने 
बेरुज ुअसिु उपर गराई फस्यौट गने गराउन।े  

(ग) िेखापरीक्षणबाट औल्याइएको लनयलमत गनुयपने प्रकृलतको बेरुज ु लनयलमत गराई 
फस्यौट गने गराउने। 

(घ) िेखा सलमलतमा महािेखापरीक्षकको िेखापरीक्षण प्रलतिेदन उपर हनुे छिफिमा 
सहभागी भई आफ्नो िारणा प्रस्ततु गने। 

(ङ) बेरुज ुफस्यौटको प्रगलत वििरण अध्यक्ष समक्ष लनयलमत रुपमा पेि गने। 
(च) फस्यौट भएका बेरुजकुो सभपरीक्षण तथा िगतकट्टाका िालग महािेखापरीक्षकको 

कायायियमा पठाउने। 
(छ) तीन िषयसभम प्रयास गदाय पलन असिुउपर हनु नसकेका बेरुजकुो िगत तयार गरी 

कुमारीचोक तथा केतरीय तहसीि कायायियमा िेखी पठाउने। 
 

6. आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको शजभमेिारीीः (१) यस काययविलिमा अतयत्र तोवकएको काययको 
अलतररक्त बेरुज ु फस्यौटका िालग आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको शजभमेिारी देहायअनसुार 
हनुेछीः 

(क) बेरुजकुो िगत अद्यािलिक गरी व्यिशस्थत गने,  
(ख) बेरुजकुो जिाफ प्रलतविया तयार गरी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत समक्ष पेि गने,  
(ग) बेरुज ुफस्यौट गनय आिश्यक प्रमाण कागजात तयार गरी पेि गने, 
(घ) फस्यौट भएका बेरुजकुो वििरण सभपरीक्षण तथा िगतकट्टा गनय महािेखापरीक्षकको 

कायायियमा पेि गने। 
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7. विषयगत िाखा प्रमखुको शजभमेिारीीः बेरुज ु फस्यौटका िालग माग भएका वििरण, प्रमाण 

कागजात र पषु्याई पेि गने शजभमेिारी सभबशतित विषयगत िाखा प्रमखुको हनुेछ। 
 

पररच्छेद-३ 

 आततररक िेखापरीक्षणको बेरुज ुफस्यौट 

8. आततररक िेखापरीक्षणबाट कायम भएको बेरुज ुफस्यौट गनुयपनेीः (१) आततररक िेखापरीक्षणको 
तै्रमालसक प्रलतिेदनमा औलं्याइएको बेरुज ुअको तै्रमालसक अिलिलभत्र फस्यौट गराई सक्नपुनेछ। 

(२) आततररक िेखापरीक्षणबाट औलं्याइएका सबै बेरुज ुअशततम िेखापरीक्षण हनु ु
अगािै फस्यौट गरी गराई कायायियको से्रस्ता अद्यािलिक गराई राख् नपुनेछ।  

(३) आततररक िेखापरीक्षण र सोबाट औलं्याइएका बेरुज ु फस्यौटको काययको 
अनगुमन िेखा सलमलतिे गनेछ,  

(४) आततररक िेखापरीक्षणको प्रलतिेदन अशततम िेखापरीक्षण हुँदा िेखापरीक्षक 
समक्ष पेि गनुयपनेछ। 

(५) आततररक िेखापरीक्षणबाट औलं्याइएका बेरुज ुफस्यौटको वििरण अध्यक्षसमक्ष 
पेि गनुयपनेछ। 

 
पररच्छेद-४  

अशततम िेखापरीक्षणको प्रलतिेदन तथा िगत 

9. िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतिेदनउपर कारिाही गनुयपनेीः (१) िेखापरीक्षण टोिीिे ददएको 
प्रारशभभक िेखापरीक्षण प्रलतिेदन उपर प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे सबै विषयगत िाखा 
प्रमखुहरुको सहभालगतामा प्रलतिेदनमा उशल्िशखत व्यहोराका सभबतिमा बेरुज ुकायम नहनु ुपने 
आिार, कारण र प्रमाण कागजातका सभबतिमा छिफि गनुयपनेछ।  

(२)  उपदफा (१) बमोशजम भएको छिफिका आिारमा प्रारशभभक प्रलतिेदनमा 
िेखा िाखाका कमयचारी र प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे ३५ ददन लभत्र बेरुज ुफस्यौट गरी गराई 
देहाय बमोशजमको प्रमाण कागजात सवहत बेरुज ुतथा कैवफयत कायम हनु नपने भलन अनसूुची-१ 
बमोशजमको ढाँचामा जिाफ प्रलतविया महािेखापरीक्षकको कायायियको सूचना प्रविलि प्रणािीमा 
प्रविष्ट गनुयपनेछ। 

(क) रकम असिु भएकोमा दाशखिा भौचर िा सभबशतितिे पाउन ेभकू्तानीमा बेरुज ुरकम 
कट्टा गरेकोमा सोको छायाप्रलत, 

(ख) लनयलमत गरेकोमा लनणययको छायाँप्रलत, 
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(ग) पेश्की फस्यौट भएकोमा त्यसको छायाँप्रलत, 
(घ) सैद्धाशततक बेरुजकुो हकमा पषु्याई। 

(३) प्रारशभभक प्रलतिेदनका व्यहोरामा उल्िेशखत अङ् क, तथ्य िा विषयिस्त ु
बास्तविकता भतदा फरक देशखएमा गाउँपालिकािे प्रमाण सवहत सो व्यहोरा सच्याउनका िालग 
महािेखापरीक्षको कायायियमा िेखी पठाउन ुपनेछ। 

(४) गाउँपालिकािे ३५ ददन लभत्र प्रारशभभक प्रलतिेदनको जिाफ प्रलतविया पेि गनय 
नसक्न े अिस्था भएमा उक्त अिलि लभतै्र सोको कारण खिुाइ भयाद थपको िालग 
महािेखापरीक्षकको कायायियमा अनरुोि गनुयपनेछ।  

(५) उपदफा (४) बमोशजम भयाद थप भएमा थवपएको भयाद लभत्र जिाफ प्रलतविया 
पठाउन ुपनेछ। 

(६) प्रारशभभक प्रलतिेदनमा असिुउपर गनुयपने भनी औल्याइएको बेरुज ु कागज 
प्रमाणका आिारमा लनयलमत गनुयपने प्रकृलतको देशखएमा गाउँपालिकािे महािेखापरीक्षकको बावषयक 
प्रलतिेदन पेि हनुभुतदा अगािै त्यस्तो कागजप्रमाण सवहत उक्त बेरुज ुलनयलमत गनुयपने बेरुजकुो 
िगीकरणमा समािेि गनय अनरुोि गरी पठाउनपुनेछ। 

(७) उपदफा (६) बमोशजम िगीकरण संिोिन भई आएमा गाउँपालिकािे सोही 
अनसुार बेरुजकुो िगत संिोिन गरी अलभिेख अद्यािलिक गनुयपनेछ। 

(८) िेखापरीक्षणको अशततम प्रलतिेदन प्राप्त भए पश् चात अध्यक्षिे छिफिको िालग  
गाउँपालिका को सभामा पेि गनुय पनेछ।  

(९) उपदफा (८) बमोशजम सभामा पेि भई छिफि भए पिात सो प्रलतिेदन उपर 
विस्ततृ छिफिका िालग सभािे िेखा सलमलतमा पठाउन सक्नछे। 

10. बेरुजकुो िगत अद्यािलिक गरी राख् नपुने: (१) गाउँपालिकािे महािेखापरीक्षकबाट प्राप्त 
िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा कायम भएका बेरुजकुो बगीकरण अनसुार फस्यौट गनय अपनाउनपुने 
कारिाही समेतका आिारमा िगत अद्यािलिक गरी राख् नपुनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको बेरुज ुफस्यौटका िालग प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे 
िक्ष्य सवहतको िावषयक कायययोजना बनाई कारिाही अगालड बढाउनपुनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोशजम बेरुज ु फस्यौटको प्रगलत प्रलतिेदन तयार गरी प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृतिे काययपालिका समक्ष पेि गनुय पनेछ। 

(४) गाउँपालिकािे राखेको बेरुजकुो िगत अङ् क तथा व्यहोरा र 
महािेखापरीक्षकको कायायियमा रहने िगत अलभिेखको अङ् क तथा व्यहोरा िावषयक रुपमा 
लभडान गरी लमिाउन ुपनेछ। 

(४) बेरुजकुो िगत अनसूुशच-२ बमोशजमको ढाँचामा राख्न ुपनेछ । 
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पररच्छेद-५ 

बेरुज ुफस्यौट 

11. सैद्धाशततक बेरुजकुो फस्यौट: (१) प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे िेखापरीक्षणको प्रलतिेदनमा 
कानूनी तथा नीलतगत र प्रणािीगत सिुार गनुयपने गरी औलं्याईएका सैद्धाशततक बेरुजकुा 
व्यहोराहरु कायायतियन गरी फस्यौट गनुय गराउन ुपनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोशजम फस्यौट गरेको सैद्धाशततक बेरुजकुो प्रमाण कागजात 
समािेि गरी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे महािेखापरीक्षकको कायायियमा सभपरीक्षण तथा 
िगत कट्टाका िालग िेखी पठाउन ुपनेछ।  

(३) उपदफा (२) बमोशजम िगतकट्टा भई आएमा प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे 
सोही अनरुूप बेरुजकुो िगत अद्यािलिक गनुय गराउन ुपनेछ ।   

12. असिु उपर गनुयपने बेरुज ु फस्यौट तथा फरफारख: (१) महािेखा परीक्षकको िेखापरीक्षण 
प्रलतिेदनमा असिु उपर गनुय पने भनी उल्िेख गररएको बेरुज ुरकम प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे 
सभबशतित व्यशक्त िा संस्थािाई एक्काईस ददनलभत्र दाशखिा गनय लिशखत जानकारी गराउन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको अिलिलभत्र सभबशतित व्यशक्त िा संस्थािे बेरुज ुरकम 
दाशखिा गनय असमथय भई मनालसब कारणसवहत बेरूज ुरकम दाशखिा गनय थप अिलि माग गरेमा 
गाउँपालिकािे बढीमा एक्काईस ददनसभमको अिलि थप गररददन सक्नेछ । 

(३) उपदफा (२) बमोशजम थवपएको अिलिलभत्र बेरूज ु रकम दाशखिा नगरेमा 
गाउँपालिकािे सभबशतित व्यशक्त िा संस्थािे सरकारी लनकायबाट कुनै रकम भकु्तानी पाउन े
रहेछ भने त्यस्तो रकमबाट कट्टा गरी ददन सभबशतित लनकायिाई िेखी पठाउन ुपनेछ। 

(४) उपदफा (३) बमोशजम रकम कट्टा भई आएमा प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे 
बेरुजकुो िगत अद्यािलिक गनुय गराउन ुपनेछ। 

(५) उपदफा (१) िा (३) बमोशजम बेरुज ुअसिु हनु नसकेमा गाउँपालिकािे बेरूज ु
रकम दाशखिा गनय सभबशतित व्यशक्त िा संस्थाको नाममा पैंतीस ददनको साियजलनक सूचना 
प्रकािन गराउन ुपनेछ । 

(६) सभबशतित व्यशक्त िा संस्थािे उपदफा (५) बमोशजमको अिलिलभत्र बेरूज ुरकम 
दाशखि गनय नसकी वकस्ताबतदीमा बेरुज ु रकम बझुाउनको िालग लिशखत अनरुोि गरेमा 
काययपालिकाको लनणययबाट प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे बढीमा छ मवहनासभमको अिलिलभत्र 
बेरूज ुरकम बझुाउने गरी वकस्ता लनिायरण गररददन सक्नेछ। 
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(७) यस दफा बमोशजम असिु भई फस्यौट भएको बेरुज ुिगत कट्टाको िालग प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृतिे महािेखा परीक्षकको कायायियमा िेखी पठाउन ुपनेछ। 

(८) उपदफा (७) बमोशजम महािेखा परीक्षकको कायायियबाट िगत कट्टा भएको 
जानकारी प्राप्त भएमा प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे िगत अद्यािलिक गनुय गराउन ुपनेछ। 

(९) प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे गाउँपालिकामा रहेको बेरूजिुाई असिु गनुयपने, 
लनयलमत गनुयपने र पेश्की बाँकी बेरुजकुो रूपमा छुयाई िगत अद्यािलिक गनुय, गराउन ुपनेछ। 

(१०) यस ऐन बमोशजम असिु उपर गनुय पने देशखएको रकम तीन िषयसभम प्रयास 
गदाय पलन फस्यौट तथा फरफारख हनु नसकेमा सरकारी बाँकीको रूपमा िगत कायम गरी 
सोको सूचना सभबशतित व्यशक्त िा संस्थािाई ददन ुपनेछ। 

(११) उपदफा (१०) बमोशजम सरकारी बाँकीको रूपमा िगत कायम गररएको 
असिु उपर गनुयपने रकमको वििरण सभबशतित िेखा उत्तरदायी अलिकृतिे अनसूुची-२ 
बमोशजमको ढाँचामा िगत कसी कुमारी चोक तथा केतरीय तहलसि कायायियमा असिु उपरको 
िालग अनसूुची-३ बमोशजमको ढाँचामा िेखी पठाउन ुपनेछ। 

13. लनयलमत गनुयपने बेरुज ु फस्यौट तथा फरफारख: (१) गाउँपालिकाको नाममा कायम भएको 
बेरूज ु मध्ये प्रचलित कानून बमोशजम परु् याउनपुने रीत नपगेुको तर सरकारी नगदी शजतसीको 
हानी नोक्सानी नभएको कुराको पषु्याईं गने पयायप्त आिार र कारण सवहत सभबशतित विषयगत 
िाखा प्रमखुिे त्यस्तो खचय लनयलमत गरी बेरुज ुफस्यौट तथा फरफारख गररददन िेखा उत्तरदायी 
अलिकृत समक्ष िेखी पठाउन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम िेखी आएमा िेखा उत्तरदायी अलिकृतिे काययपालिका 
माफय त िेखा सलमलतमा पिे गनुय पनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोशजम पेि भएकोमा िेखा सलमलतिे अध्ययन तथा छिफि 
गरी लनयलमत गनय लमल्न े देशखएको बेरुज ु लनयलमत गनय काययपालिकामा लसफाररस गरी पठाउन ु
पनेछ।  

(४) काययपालिकािे उपदफा (३) बमोशजमको लसफाररसका आिारमा बेरुज ुलनयलमत 
गनयका िालग सभामा पेि गनुयपनेछ। 

(५) उपदफा (४) बमोशजम पेि भएको बेरुज ु सभािे लनयलमत गने लनणयय गनय 
सक्नेछ।  

(६) उपदफा (५) बमोशजम लनयलमत भएको बेरुज ु सभपरीक्षण तथा िगतकट्टाका 
िालग प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे महािेखा परीक्षकको कायायियमा पठाउनपुनेछ।  

(७) महािेखा परीक्षकको कायायियबाट िगतकट्टा भई आएको बेरुजकुो िगत प्रमखु 
प्रिासकीय अलिकृतिे अद्यािलिक गनुय गराउन ुपनेछ। 
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14. पेश्की बेरुजकुो फस्यौट: (१) िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा उल्िेख भएको पेश्की बेरुज ुआिश्यक 
कागजात तथा असिुी भएको प्रमाण संिग्न गरी फस्यौट गनुयपनेछ, 

(2) कायायियिे िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा उल्िेख भएको पेश्की बेरूज ुफस्यौटका 
िालग पेश्की लिने कमयचारी, पदालिकारी, िस्त ुतथा सेिा आपूलतयकताय िा लनमायण व्यिसायीिाई 
आिश्यक कागजात पेि गरी त्यस्तो पेश्की तरुूतत फस्यौट गनय लिशखत जानकारी गराउन ु
पनेछ। 

(3) उपदफा (२) बमोशजम पेश्की बेरुज ुफस्यौट नभएमा कायायियिे भयादलभत्र 
पेश्की फस्यौट नगने कमयचारी िा पदालिकारीको हकमा लनजिे पाउने तिब भत्ता तथा अतय 
सवुििाबाट र आपूलतयकताय िा लनमायण व्यिसायीको हकमा त्यस्तो व्यशक्त िा संस्थािे भकु्तानी 
पाउने जनुसकैु रकमबाट  कट्टागरी पेश्की बेरूज ुफस्यौट गनुयपनेछ । 

(४) कुनै काययिम सञ्चािन िा सामान खररद िा अतय केवह प्रयोजनमा उपिव्ि 
गराएको पेश्की िा मोलबिाइजेसन पेश्की िापतको रकम बेरुज ु कायम भएकोमा काम नभई 
नगदै दाशखिा गरी पेश्की फस्यौट गनुयपने अिस्थामा भयाद नाघेको लमलतबाट िावषयक दि प्रलतित 
ब्याज समेत वहसाब गरी दाशखिा गनय िगाउन ुपनेछ। 

(५) लनमायण व्यिसायीिे लिएको मोलबिाइजेसन पेश्की उदे्दश्य अनरुुपको काममा 
उपयोग नभई बेरुज ुकायम भएमा उक्त पेश्की लिदाँ राखेको बैंक जमानत जफत गरी बेरुज ु
फस्यौट गनय सवकनेछ। 

(६) लनमायण व्यिसायीिे लिएको मोवििाइजेसन पेश्की रकम सभझौता अनसुार रलनङ्ग 
वििबाट कट्टा गररएकोमा सोको अलभिेख अद्यािलिक नहुँदा कायम भएको बेरूज ुकायायियिे 
पेश्की अलभिेख अद्यािलिक गरी फस्यौट गनुयपनेछ। 

(७) आपूलतयकतायबाट मािसामान उपिव्ि हनु नसकेको िा लनिायररत समयलभत्र प्राप्त 
हनु नसकेको अिस्थामा सािारणतया प्रलततपत्र रद्द गरी सो बापत बैंकमा जभमा भएको रकम 
वफताय लिई सोको प्रमाण संिग्न गरी प्रलततपत्र पेश्की बेरुज ुफस्यौट गनय सवकनेछ।  

(८) यस दफा बमोशजम पेश्की बेरुज ुफस्यौट हनु नसकेमा दफा १२ बमोशजमको 
प्रकृया अििभबन गरी असिुउपर गनुय गराउनपुनेछ। 

15. बक्यौता िेखा परीक्षण गराउनपुनेीः (१)  िेखापरीक्षणको समयमा िेखा तथा शे्रस्ता पेि हनु 
नसकी िा पेि नगरी िेखापरीक्षण बक्यौता कायम भएकोमा कायायियिे िेखा तथा शे्रस्ता पेि 
गरी िेखापरीक्षण गराउनपुनेछ ।  

(२) िेखापरीक्षणको समयमा िेखा तथा शे्रस्ता पेि नगने शजभमेिार कमयचारीिाई 
प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे र प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिाई अध्यक्षिे स्पवष्टकरण लिई 
आिश्यक कारिाही गनुयपनेछ। 
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पररच्छेद-६ 
िेखा सलमलतको लनणययबाट बेरुज ुफस्यौट 

16. िेखा सलमलतको लनणयय कायायतियन गरी बेरुज ुफस्यौट गनय सवकने: (१) िेखापरीक्षणको िावषयक  
प्रलतिेदनमा औलं्याएको बेरुज ु सभाबाट गदठत िेखा सलमलतमा भएको छिफिको लनणयय सवहतको 
प्रलतिेदन सभाबाट पारीत भए अनसुार कायायतियन गरी फस्यौट गनय सवकनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजमको लनणयय कायायतियन गरी बेरुज ुफस्यौट गने गराउने 
शजभमेिारी प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतको हनुेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोशजम फस्यौट भएको बेरूजकुो सभपरीक्षण तथा िगतकट्टा गनय 
महािेखापरीक्षकको कायायियमा पठाउन ुपनेछ । 

(४) उपदफा (३) बमोशजम िगतकट्टा भई आएमा प्रमखु प्रिासवकय अलिकृतिे 
सोही बमोशजम बेरुजकुो िगत अध्यािलिक गनुय गराउनपुनेछ। 

 
पररच्छेद ७ 

विविि 
17.  बेरुज ुफस्यौटको प्रलतिेदन तयार गनुयपने: (१) प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे अद्यािलिक बेरुजकुो 

वििरण सवहतको बेरुज ुफस्यौटको मालसक तथा िावषयक रुपमा अनसूुची-५ बमोशजमको ढाँचामा 
प्रगलत प्रलतिेदन तयार गनुय पनेछ। 

(२) उपदफा (१) बमोशजम तयार भएको प्रलतिेदन मतत्राियमा पठाउनपुनेछ।  
(३) यस दफा बमोशजम तयार भएको अद्यािलिक बेरुजकुो प्रलतिेदन पलछल्िो 

अिलिको िेखापरीक्षण हुँदा पेि गनुयपनेछ। 
18. बेरुज ुसभपरीक्षणका िालग पठाउने ढाचँा: (१) प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे महािेखा परीक्षकको 

कायायियमा बेरुज ु सभपरीक्षण तथा िगतकट्टाका िालग पठाउने ढाँचा अनसूुची ४ बमोशजम 
हनुेछ।  

19. बािा अड्काउ फुकाउन सक्ने:  (१) यस काययविलि कायायतियनमा कुनै दद्ववििा उत्पन्न भएमा 
काययपालिकािे स्पष्ट गरी बािा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ। 

(२) यस काययविलिमा उशल्िशखत अनसूुचीमा काययपालिकािे आिश्यक संिोिन गनय 
सक्नेछ। 
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20. बचाउ: यस काययविलि जारी हनु ुपूिय गाउँपालिकाबाट बेरुज ुफस्यौट सभबतिमा भए गरेका काम 
कारिाहीहरु यसै काययविलि बमोशजम भएको मालननेछ।  
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अनसूुची १  
दफा ९ को उपदफा (२) सगँ सभबशतित 

िेखापरीक्षणको प्रारशभभक प्रलतिेदनको जिाफ प्रलतविया 
मष्टा गाउँपालिका 

 
श्री महािेखापरीक्षकको कायायिय 
_____________ प्रदेि िेखापरीक्षण लनदेिनािय 
काठमाडौ । 

 
विषयीः- प्रलतिेदनको जिाफ प्रलतविया पठाएको । 

 
उपरोक्त सभबतिमा यस गाउँपालिकाको आ ि २० । २०  को आलथयक कारोिारको िेखापरीक्षण 

सभपन्न गरी लमलत ____________ मा प्रवेषत िेखापरीक्षण प्रारशभभक प्रलतिेदन प्राप्त भई व्यहोरा 

अिगत भयो । प्रलतिेदनमा उल्िेशखत व्यहोराहरुमा देहायअनसुार कारिावह गरी बेरुज ुअसिु उपर 

तथा लनयलमत तथा प्रमाण र पेश्की फस्यौट गरी बेरुज ुफस्यौट गररएकोिे सभपरीक्षण गरी बेरुज ु

कायम नगरीददनहुनु प्रमाण कागजात सवहत पठाएको व्यहोरा अनरुोि छ । 

 
ि स बेरुज ुदफा नभबर बेरुजकुो छोटकरी व्यहोरा फस्यौटको कारिावहको व्यहोरा कैवफयत 

     
     
 

कायायिय प्रमखु
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अनसूुची २ 
दफा १० को उपदफा (४) सगँ सभबशतित 

  
िेखापरीक्षणको बेरुजकुो िगतको ढाचँा 

                                                    मष्टा गाउँपालिका 
िेखापरीक्षण प्रलतिेदनमा औलं्याइएको बेरुजकुो िगत 
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जभमा                         

नोट:- आततररक िेखापरीक्षण र अशततम िेखापरीक्षण बेरुजकुो िगत छुट्टाछ्ट्टै्ट खातामा राख्न ुपदयछ । साथै कारोबारको प्रकृलत अनसुार 
छुट्टाछुटै्ट राख्न ुपदयछ । 

तयार गनेको दस्तखत:   आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको दस्तखत:  कायायिय प्रमखुको दस्तखत:- 

नाम:-      नाम:-     नाम: 
दजाय:-      दजाय:-     दजाय:- 
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लमलत:-      लमलत:-     लमलत:
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अनसूुची ३ 
(दफा १२ को उपदफा (११) सगँ सभबशतित 

सरकारी बाँकी सरह िगत कस्न पठाउँदा भनुय पने वििरणको ढाँचा 
मष्टा गाउँपालिका 

१. िगत कस्दा भनुय पने वििरण:- 

१.१. व्यशक्तगत वििरण 

(क) नाम:-    (ख) ठेगाना:-   (ग) सभपकय  नं.:- 

(घ) स्थायी िेखा नभबर:-  (ङ) संस्था िा फमयको इजाजत नभबर:- 

(च) बैक खाता नभबर र बैकको नाम:- 

(नोट:- संयकु्त भएमा संयकु्त उपिमका सदस्यहरुको वििरण थप गरी उल्िेख गने) 

१.२. संस्थाको हकमा संस्थाको वििरण उल्िेख गरी सञ्चािक िा प्रोप्राइटरको वििरण एकभतदा बढी 
भएमा थप उल्िेख गने:- 

(क) नाम थर:-   (ख) ठेगाना:-    स्थायी:-  अस्थायी:- 

(ग) सभपकय  नभबर   (घ) बाबकुो नाम थर:-   (ङ) बाजेको नाम थर:- 

(च) नागररकता नभबर र जारी गने शजल्िा:-    (छ) प्यान नभबर:- 
(च) बैक खाता नभबर र बैकको नाम:- 

२.  कमयचारी भए देहायको वििरण:-   (क) कायायिय:-  (ख) पद:-   

       (ग) कमयचारी संङ्केत नं.:-    (घ) बैक खाता नभबर र बैकको नाम:- 

३.  अिकाि प्राप्त कमयचारी भए देहायको वििरण:- (क) अिकाि प्राप्त लमलत:-       

             (ख) अिकाि प्राप्त गरेको कायायिय:-     (ग)  लनितृ्तभरण पाइरहेको भए अलिकारपत्र नं. 
४.  असिु उपर गनुय पने रकमको वििरण:-   

(क)  पेश्की:  (ख)   बेरुज:ु-  (ग)  हजायना रु.   (घ)  दण्ड जररबाना रु.      
(ङ)  व्याज िाग्ने रकम:   (च)  व्याज िाग्न सरुु हनु ेलमलत:- 

५.  लितो रहेको जायजेथाको वििरण:- 

५.१. लितो रहेको जायजेथाको वििरण:- 

(क)  जग्गािनीको नाम थर:   (ख)  बाबकुो नाम थर:- 

(ग)  बाजेको नाम थर:-   (घ)  ठेगाना:-  (ङ)  सभपकय  नभबर:- (च) 
नागररकता नभबर र जारी गने शजल्िा:  

५.२.  लितो रहेको घर, जग्गाको वििरण:- 

लस.नं. शजल्िा नगरपालिका 
/गाउँपालिका 

वकत्ता 
नं. 

क्षेत्रफि वकलसम कैवफयत 
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६. जमानीको वििरण:- 

 (क) नाम थर:-     (ख) बाबकुो नाम थर:- 

 (ग) बाजेको नाम थर:-    (घ) ठेगाना:- 

 (ङ) सभपकय  नभबर    (च) नागररकता नभबर र जारी गने शजल्िा 
 (छ) जमानी ददएको घर, जग्गाको वििरण:- 

लस.नं. शजल्िा नगरपालिका / गाउँपालिका वकत्ता नं. क्षेत्रफि वकलसम कैवफयत 
       

 

७. असिु उपरको िालग गरेको प्रयास:- 

 (क) सभबशतित व्यशक्त्त/ संस्थािाई असिु उपरको िालग गरेको पत्राचारको चिानी नं. २ लमलत:- 

 (ख) असिु उपरका िालग पैतीस ददने सूचना जारी गरेको लमलत र समाचारपत्रको नाम:- 

 (ग) अतय प्रयासहरु:- 

उशल्िशखत रकम आलथयक काययविलि तथा वित्तीय उत्तरदावयत्ि ऐन, २०७६ को दफा ३९ र 
४० अनसुार लनयलमत फस्यौट तथा फरफारख हनु नसकेका, गनय नलमल्ने र सोसँग सभबशतित लनयममा 
उशल्िखत सभपणुय कारबाही गरी सवकएको हुँदा सोही ऐनको दफा ४७ को उपदफा (३) अनसुार 
िगत पठाइएको छ । 

 

पेि गने:-        प्रमाशणत गने:- 

 

        ........         ................... 
 

आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको दस्तखत    िेखा उत्तरदायी अलिकृतको दस्तखत 

रष्टव्य:- 

िगत वििरण पठाउँदा लनभन अनसुारको कागजातहरु पठाउन ुपनेछ । 

(1) सरकारी बाँकी सरह असिु उपर गनय कुमारी चोक तथा केतरीय तहलसि कायायियमा िगत पठाउने 
लनणययको प्रलतलिवप । 

(२) लितो रहेको जायजेथाको जग्गािनी प्रमाण पजुायको सक्किै र सो जायजेथा रोक्का राखेको सभबशतित 
मािपोत कायायियको पत्र । 

(३) जमानीकतायिे गरेको कबलुियतनामा, सो कबलुियतनामामा उल्िेखत जायजेथाको सक्किै जग्गािनी 
प्रमाणपजुाय र सो जायजेथा रोक्का रहेको सभबशतित मािपोत कायायियको पत्र, 

(4) घरको लितो लिइएको भए उक्त घरको मलु्याङ्कन गररएका कागजातहरु, 
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(5) संयकु्त उपिम (जोइतट भेञ्चर) को हकमा संयकु्त उपिमको सभझौता  र साझेदारी सभबशति 
कागजपत्र, 

(6) सभबशतित अतय कागजात ।  
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अनसूुची ५  
(दफा १७ को उपदफा (१) सगँ सभबशतित) 

 िेखापरीक्षण बेरुज ुफस्यौट तथा बावँकको प्रलतिेदन 
                                          मष्टा गाउँपालिका 
........मवहना सभमको 

ि.सं. वििरण 
रकम 

(रु.हजारमा) 

१ म.िे.प.को....औ ंिावषयक प्रलतिेदन.....अनसुार आ.बमा फस्यौट गनुय पने जभमा बेरुज ु  

२ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
३ 

यस मवहना सभममा जभमा फस्यौट   

(क) आलथयक बषय.... सभमको मध्ये कुमारी चोक तथा केतरीय तहलसि कायायियबाट 
फस्यौट रकम 

 

फस्यौट प्रलतित  

(ख) आलथयक िषय....देशख....सभमको मध्ये म.िे.प.को कायायियबाट सभपरीक्षण भई 
िगत कट्टा भएको बेरुज ुफस्यौट प्रलतित 

 

  

(ग) म.िे.प.को कायायियबाट आलथयक बषय.......को मध्ये फस्यौट  

(घ) फस्यौट प्रलतित  

(ङ) खण्ड (क) (ख) र (ग) जोड्दा हनुे बेरुजकुो फस्यौट प्रलतित  

ि.सं. २ को जभमा फस्यौट मध्ये असिु उपर भई फस्यौट भएको रु.  

४ बाँकी बेरुज ु  

(क) बाँकी बेरुज ुि.सं.१ बाट २ को कट्टा गरी बाँकी हनुे रु.  

(ख) ि.सं. २ बमोशजम सभपरीक्षण गदाय थप बेरुज ुकायम भएमा यसरी थवपएको 
बेरुज ुरु. 

 

(ग) आलथयक बषय.......मा आ.ब.......को से्रस्ता िेखापरीक्षण गदाय कायम भएको 
ि.सं. ६ बाट थप बेरुज ुरु. 

 

५ महािेखापरीक्षकको िावषयक प्रलतिेदन...अनसुार आलथयक बषय....मा फस्यौट गनुय पने 
बाँकी बेरुज ुरु. 

 

६ आलथयक बषय....मा आलथयक बषय..को से्रस्ता िेखापरीक्षण भएको जभमा रकम  

(क) िेखापरीक्षण भएको रकम मध्येबाट कायम भएको बेरुज ुरकम रु.  

(ख) िेखापरीक्षण रकमको तिुनामा कायम भएको बेरुज ुप्रलतित  

७ म.िे.प.को...औ ंिावषयक प्रलतिेदन..अनसुार जभमा बेरुज ुि.सं.१ अनसुार  
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ि.सं. वििरण 
रकम 

(रु.हजारमा) 

त्यसमध्ये असिु उपर गनुय पने बेरुज ु  

(क)आलथयक िषय...मा ि.सं.२ बमोशजम फस्यौटमध्ये असिु भएको  

(ख) कुमारी चोक तथा केतरीय तहलसि कायायियमा िगत कसेको आिारमा 
फस्यौट भएको 

 

८ (क)िेखापरीक्षण बक्यौता आलथयक बषय.....मा िेखापरीक्षण गराउन ुपने  

(ख)िेखापरीक्षण बक्यौता आलथयक बषय.....मा िेखापरीक्षण गराएको  

(ग)िेखापरीक्षण बक्यौता आलथयक बषय.....मा िेखापरीक्षण गराउन ुपने  बाँकी  

9 (क) आलथयक बषय ....मा फस्यौट गनुय पने पेश्की बाँकी रु.  

(ख) आलथयक बषय...मा फस्यौट भएको पेश्की रु.  

(ग) परुानो पेश्की बाँकी रु.  

(घ) आलथयक बषय...मा भएको आलथयक बषय....को िेखापरीक्षणबाट थप भएको पेश्की 
रु. 

 

 जभमा पेश्की बाँकी रु.  

 

तयार गनेको    आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखुको  कायायिय प्रमखुको 
दस्तखत:.    दस्तखत:-     दस्तखत:- 

नाम:     नाम:     नाम: 
दजाय:     दजाय:     दजाय: 
लमलत:    लमलत:     लमलत: 
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अनसूुची ५ 
दफा १८ को उपदफा (१) सगँ सभबशतित 

 
सभपरीक्षणकोिालग अनरुोि पत्र 

 
प.सं.  
च.नं. 

लमलतीः २०८  ।  । 
विषयीः सभपरीक्षण गररददने । 

श्री महािेखापरीक्षकको कायायिय, 
......... लनदेिनािय । 
महािेखापरीक्षकको प्रलतिेदन .... मा समािेि भएको . गाउँपालिका /नगरपालिकासँग सभबशतित आलथयक िषय 
.. को राजस्ि÷िरौटी÷विलनयोजनको लनभन बेरुजू आलथयक काययविलि तथा वित्तीय उत्तरदायीत्ि ऐन २०७६ को 
दफा .. अनसुार र …….. गाउँपालिका आलथयक काययविलि तथा वित्तीय उत्तरदायीत्ि ऐन ……को दफा  …. 

बमोशजम फस्यौट गररएकोिे फस्यौटको प्रमाणसवहत दफा .. तथा दफा .. बमोशजम सभपरीक्षणको िालग 
अनरुोि गररएको छ । 
 
ि.सं. बेरुजूको दफा बेरुजू छोटकरी 

व्यहोरा 
रकम फस्यौट 

व्यहोरा 
रकम फछ्र्यौट गने शजभमेिार 

व्यशक्तको नाम, दजाय 
       
       
 

 (........) 
 कायायिय प्रमखु 

  

आज्ञािे 
ज्ञान बहादरु बोहरा 
गाउँपालिका अध्यक्ष 


